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ACTA No. 078

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Informe Final Etapa Practica

CIUDAD Y FECHA: Ibagué, 2 HORA INICIO: HORA FIN:
Diciembre 2025 12:00 17:00
LUGAR Y/O ENLACE: Trabajo en Casa DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
REGIONAL TOLIMA / CENTRO COMERCIO Y
SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
e Revision Final Etapa practica IET Moreno y Escandon

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Revision Final Etapa Practica IET Moreno y Escandon

DESARROLLO DE LA REUNION

INSTITUCION EDUCATIVA: MORENO Y ESCANDON

MUNICIPIO: MARIQUITA

PROGRAMA DE FORMACION AIMPARTIR: TECNICO EN ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA

FICHA: 368966

GRADO: 10

DOCENTE TECNICO A CARGO: JHON JAIRO POVEDA

ACTIVIDAD REALIZADA
e Se procedié a realizar la revisidon de etapa practica de cada uno de los aprendices

matriculados al programa técnico en asistencia administrativa
e Relacion de aprendices en formacion

INFORMACION GENERAL ETAPA PRACTICA

ANO: 2025

MODALIDAD: PROYECTO PRODUCTIVO

FECHA DE INICIO: 01/07/25

FECHA FINAL: 28/11/25

NUMERO DE BITACORAS REPORTADAS: 5 Por aprendiz
REPONSABLE: DOCENTE TECNICO JHON JAIRO POVEDA

ACTIVIDADES
e Socializacion etapa practica productiva
e Atencién al cliente
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¢ Organizacién de archivos
¢ Clasificacion de documentos
e Foliacion
¢ Digitalizacion de archivos
Ne NOMBRES APELLIDOS JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE
1 | ALEJANDRO MARTINEZ APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO
RODRIGUEZ
2 | ALISSON CAMARGO ARANGO APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO
3 | ANA VALERIA GARCIA PALOMO APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO
4 | BREYNER FELIPE JAIME ORTIZ APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO
5 | DANNA SOFIA SANCHEZ APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO
GUAPACHA
6 | EDWAR STIVEN ROJAS UBAQUE APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO
JHOAN STEEVEN SOSA LONDORO APROBADO APROBADO NO APROBADO NO NO
APROBADO | APROBADO
8 | JUAN ANDRES MORENO APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO
ESCUDERO
9 | JULIAN ANDRES RODRIGUEZ APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO
MONROY
10 | KAREN DAYANA CARDONA APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO
RODRIGUEZ
11 | LAURA VALENTINA SANCHEZ MEDNA APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO
12 | LUIS ALEJANDRO PATINO SALAZAR APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO
13 | MARIA JOSE RUEDA BERNAL APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO
14 | NIKOL ANDREA RUIZ CUESTA APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO
15 | NIKOLLE DANIELA CORDERO APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO
VELASQUEZ
16 | SAMUEL ANTONIO CHAMORRO APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO
CAMPEROS
17 | SARA MICHEL VILLALOBOS APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO
HERRERA
18 | SARA SOFIA LINARES SANCHEZ APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO
19 | SHERYL SARAI FORERO ROJAS APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO
20 | SIRLY NALLERLY GIRALDO ACEVDO APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO
21 | VICTORIA ESPINEL URRUTIA APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO
22 | YISET TATIANA QUIROGA URREA APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO
23 | YURLEY ESTEFANIA MARTINEZ BONILLA APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO APROBADO

Adjunto vinculo

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1UZaZG aH6uNNVFY Wa31o0VgX4ZYPi5X

para acceder a los documentos correspondientes a la etapa practica, a continuacion,

relaciono los documentos cargados.
e Bitacoras 2025 de Julio a Noviembre

e Formatos 023
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Ne NOMBRES APELLIDOS FORMATO 023
1 | ALEJANDRO MARTINEZ RODRIGUEZ APROBADO
2 [ AussoN CAMARGO ARANGO APROBADO
3 | ANAVALERIA GARCIA PALOMO APROBADO
4 | BREYNER FELIPE JAIME ORTIZ APROBADO
5 | DANNA SOFIA SANCHEZ GUAPACHA APROBADO
6 | EDWARSTIVEN ROJAS UBAQUE APROBADO

7 | JHOAN STEEVEN SOSA LONDONO NO APROBADO
8 | JUAN ANDRES MORENO ESCUDERO APROBADO
JULIAN ANDRES RODRIGUEZ MONROY APROBADO
10 | KAREN DAYANA CARDONA RODRIGUEZ APROBADO
11 | LAURAVALENTINA | SANCHEZ MEDNA APROBADO
12 | LUIS ALEJANDRO PATINO SALAZAR APROBADO
13 | MARIA JOSE RUEDA BERNAL APROBADO
14 | NIKOL ANDREA RUIZ CUESTA APROBADO
15 | NIKOLLE DANIELA CORDERO VELASQUEZ APROBADO
16 | SAMUELANTONIO | CHAMORRO CAMPEROS APROBADO
17 | SARA MICHEL VILLALOBOS HERRERA APROBADO
18 | SARA SOFIA LINARES SANCHEZ APROBADO
19 | SHERYL SARAI FORERO ROJAS APROBADO
20 | SIRLY NALLERLY GIRALDO ACEVDO APROBADO
21 | VICTORIA ESPINEL URRUTIA APROBADO
22 | YISET TATIANA QUIROGA URREA APROBADO
23 | YURLEY ESTEFANIA | MARTINEZ BONILLA APROBADO
CONCLUSIONES

e La actividad de revision se desarrollé de manera satisfactoria, dando cumplimiento

a los requerimientos del programa de articulacién.

e Los aprendices se encuentran al dia con etapa practica

e Los documentos digitales se encuentran compartidos con los aprendices e

institucién educativa para revision y soporte.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION

FECHA RESPONSABLE

FIRMA O

PARTICIPACION

VIRTUAL
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA | APRUEBA | OBSERVACIO FIRMA O
/ EMPRESA (S1/NO) N PARTICIPACION
VIRTUAL

YULIETH MARCELA SENA SI —
HERNANDEZ L

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

INFORME FINAL GRADO 10 _YULIETH HERNANDEZ @ rublica

Yulieth Marcela Hernandez Yaron @ 4~ Responder 4, Responderatodos * Reenviar H

Para: francia.sarmiento@sedtolima.gov.co; DARY.GOMEZ@SEDTOLIMA EDU.CO Mai

CC: @ Nathalia Iveth Ospina Rodriguez; francia.sarmiento@sedtolima.gov.co

v

ga FORMATO023_EVALUACION v = Acta N° 002 del 1 Diciembre_

2aMB

Cordial saludo, Respetadas Directivas

Por medio del presente, me permito enviar el informe final de la formacién correspondiente al programa Técnico en Asistencia Administrativa desarrollado con los aprendices de grado 10 de la
Institucién Educativa Técnica Arturo Mejia Jaramillo

Los documentos anexos detalla el proceso formativo llevado a cabo durante este ano, incluyendo las competencias impartidas, asi como los resultados obtenidos en el marco del convenio de|
articulacion con el SENA.

Aprovecho la oportunidad para agradecer a la institucién, al equipo directivo, docentes y aprendices por el compromiso, apoyo y colaboracién brindados durante el desarrollo del programa, lo
que permitié cumplir satisfactoriamente con los objetivos propuestos y fortalecer las competencias laborales de los aprendices.

Quedo atenta a cualquier observacién o requerimiento adicional relacionado con el cierre del proceso.

cordialmente ,
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